PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRA

ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N©° 93, DE 22 DE AGOSTO DE 2012.

"Altera e consolida a legislacao tributaria
municipal, que compreende decretos,
instrucoes normativas e sumulas
administrativas vinculantes que versem,
no todo ou em parte, sobre Nota Fiscal de
Servicos Eletronica - NFS-e, Escrituracao
Fiscal Digital — EFD, que se constitui de
um conjunto de escrituracoes de
documentos fiscais e de outras
informacoes de interesse do fisco e da
Secretaria Municipal da Fazenda, bem
como de registros de apuracao de
impostos de competéncia do Municipio de
Itapira-SP e relacoes juridicas a eles

pertinentes”

Antonio Hélio Nicolai, Prefeito Municipal de Itapira, no
uso das atribuicdes que Ihe confere o art. 100, I, do Cddigo Tributario
Nacional, c.c. com os artigos 76, 76-C, 77-D, do Cddigo Tributario
Municipal e CONSIDERANDO:

I - O imperativo constitucional da eficiéncia, inscrito no caput do art.
37, da CF/88;

II - A obrigacao da administracao em praticar, com a brevidade
possivel, os atos até quanto o necessario a seguranca juridica de seus
interesses e créditos;
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ITI - A necessidade de agilizar os procedimentos no interesse da
administracao e dos administrados;

IV - O imperativo de se proceder a simplificacdao, a desburocratizagao
e, consequentemente, a reducao dos custos operacionais do sujeito
passivo no cumprimento de suas obrigacdes tributarias acessorias
relativas a emissdo de notas fiscais de servigcos, guarda e conservacgao
de documentos fiscais;

V - Considerando a necessidade de se implementar métodos
informatizados na Administragdo Tributaria Municipal, visando a
aumentar a capacidade de fiscalizacao da Fazenda Municipal de molde
a reduzir a evasao na cobranca do ISSQN;

DECRETA:

CAPITULO I
DO SISTEMA ELETRONICO DE GERENCIAMENTO DE DADOS

Art. 1° - O Sistema Integrado de Gerenciamento do ISSQN -
SIGISS constitui em um programa de gestao do Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza que engloba a emissao da Nota Fiscal
de Servicos Eletrénica - NFS-e, a Escrituracao Fiscal Digital - EFD,
objetivando a escrituracdo de documentos fiscais e de outras
informagdoes de interesse da Secretaria Municipal da Fazenda da

Prefeitura Municipal de Itapira, Estado de Sao Paulo.

Art. 2° - O SIGISS é de uso obrigatdrio para todo contribuinte
do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, assim entendido a
pessoa fisica ou juridica, ou a ela equiparada, com ou sem
estabelecimento fixo, que exerca habitual ou temporariamente, de

forma individual ou em sociedade, quaisquer uma das atividades
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relacionadas na lista de servicos de que trata o artigo 65 do Cddigo

Tributario Municipal;

§ 1° - Obriga-se também ao tomador ou intermediario dos

servicos descritos no supracitado artigo, ainda que imune ou isento.

8§ 2° - Em relagcao aos fatos geradores ocorridos a partir de 01
de novembro de 2009, em substituicao aos livros fiscais previstos na
legislagao entao vigente, ficam obrigados a manter os seguintes livros
fiscais de registro das prestagcbes de servicos efetuadas ou
contratadas, escriturados eletronicamente através do programa
SIGISS:

I - Livro de Registro de Prestacao de Servigos;

II - Livro de Registro de Servicos Tomados de pessoa fisica ou

juridica, mesmo aqueles sem inscricao municipal.

8§ 1° - O Livro Registro de Prestacdo de Servicos devera ser
escriturado eletronicamente através do programa SIGISS, pelos

contribuintes prestadores de servicos, ainda que imunes ou isentos;

§ 29 - O Livro de Registro de Servicos Tomados de pessoa fisica
ou juridica, mesmo aqueles sem inscricao junto ao Cadastro Mobiliario
desta Municipalidade, devera ser escriturado, eletronicamente através
do programa SIGISS, por toda a pessoa juridica ou a ela equiparada,
ainda que imune ou isenta, estabelecidas no Municipio, tomadora ou
intermedidria dos servicos descritos no artigo 65 do Cdodigo Tributario

Municipal;

8§ 3° - Constituem instrumentos auxiliares da escrita fiscal os

demais livros da contabilidade geral do contribuinte.
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8 4° - O contribuinte podera ser dispensado da obrigagao
estabelecida nesta cldusula, desde que expressamente autorizado pela

reparticao fiscal competente.

§ 592 - O contribuinte deverd manter EFD - Escrituracao Fiscal

Digital distinta para cada estabelecimento.

Art. 3° - E facultada a emissdo de Nota Fiscal de Servico e a

Escrituracao Fiscal Digital - EFD para os seguintes contribuintes:
I - Microempresario Individual - MEI;

II - profissionais autbnomos, com ou sem estabelecimento fixo, desde
gue a prestacdao de servicos seja executada exclusivamente sob a

forma de trabalho pessoal do préprio contribuinte;

III - os contribuintes sujeitos a tributacdo por aliquota fixa do
[.S.S.Q.N.

Art. 4° - Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, a
Reparticdo Fiscal competente podera dispensar o uso ou a
obrigatoriedade dos livros e documentos fiscais, a vista da natureza do
servico ou do ramo de atividade do estabelecimento, desde que nao

prejudigue a apuracao do valor do tributo devido.

Art. 5° - As Notas Fiscais de Prestacao de Servicos, as Notas
Fiscais de Servicos Eletronica - NFS-g, livros fiscais, recibos, guias e
demais documentos relacionados com o imposto sobre servicos ficarao
sob a guarda dos contribuintes, para apresentagcao ao fisco pelo prazo

decadencial.

Art. 6° - E facultada & Reparticdo Fiscal competente a aceitacdo

do documentario adotado pelo contribuinte conforme os usos e
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costumes comerciais, bem como elementos de carater fiscal instituidos
pela legislagdo tributdria da Unido e do Estado e os sistemas
mecanizados ou informatizados, desde que preencham os requisitos de

controle fixados neste Decreto.

Paragrafo anico - O Contribuinte que optar pela utilizagcdo do
Cupom Fiscal autorizado pelo Fisco Estadual, devera obrigatoriamente
emitir, quando realizar operacao de prestacao de servigcos, pelo menos
uma nota fiscal de prestacao de servicos pelo valor total dos servicos

prestados no més.
CAPITULO II
DOS LIVROS E DOCUMENTOS FISCAIS

Art. 7° - As notas fiscais de prestacao de servicos, previstos na
legislagao tributaria municipal vigente, sdo documentos de emissdo
obrigatdria no ato da entrega ou término do servico e contera as
seguintes indicacbes impressas tipograficamente especificadas neste
Decreto: (ANEXO I - modelo de Nota Fiscal de Servicos)

I — denominacdo “NOTA FISCAL DE PRESTAGCAO DE SERVICOS”;
II - nUmero de ordem, série ou subsérie, e da via da nota;

III - a data de validade para emissao;

IV - nome da empresa, do proprietario ou razao social;

V - espécie do servico que presta;

VI - endereco da empresa;

VII - numeros das inscricdes municipais, estaduais e federais;

VIII - data da emissao;
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IX - natureza ou modalidade da operacao;

X - espaco para o nome e endereco da pessoa a quem for emitida a

nota se for o caso o nimero da sua inscricdo municipal;

XI - cédigo do servico, especificacdo do servico prestado, ou da
operacao realizada, quantidade e valor unitario e total das mercadorias

ou materiais empregados, além do valor do servico prestado;
XII - regime de tributacao;

XIII - aliquota correspondente;

XIV - valor total da nota;

XV - nome, endereco e numero da inscricdo do estabelecimento
grafico;
XVI - espaco para apor o selo de autenticidade e frase de que trata o

§ 40 deste artigo.

8§ 1° - As notas fiscais de prestacao de servigos, nota fiscal
conjugada, Modelo 1, nota fiscal fatura e cupom fiscal, sao de emissao
obrigatéria no ato de entrega ou término do servico, com as

especificacdes necessarias a apuracao do referido imposto.

8§ 2° - Poderao constar ainda da nota fiscal de prestacao de
servicos quaisquer outras indicacoes de interesse do contribuinte,
desde que nado prejudique a clareza do documento, a critério da

Reparticao Fiscal competente.

8§ 3° - Nos casos de servicos de execucao de obras de
construcao civil, devera constar no corpo da nota fiscal o endereco

completo do local onde esta sendo executada a referida obra, para fins
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de fornecer elementos a Reparticao Fiscal competente, como base de

tributacao.

8§ 4° - A nota fiscal de prestacdao de servicos e nota fiscal
conjugada, Modelo 1, deverdao constar espaco suficiente para apor
tanto o selo fiscal de autenticidade que trata o artigo 34 deste
Decreto, como a frase “CONSULTE A AUTENTICIDADE DESTE

DOCUMENTO no site www.itapira.sp.gov.br — esta consulta podera estar

associada a programas de premiacao, indicadas no préprio site da

prefeitura”.

8§ 52 - A Nota Fiscal de Servicos sera de série “A” e seu tamanho

nao podera ser inferior a 148 x 210 mm, em qualquer sentido.

Art. 8° - As notas fiscais de servicos terao prazo de validade de
02 (dois) anos a contar da autorizacao do Fisco Municipal para a sua

impressao.

8§ 1° - Apds o prazo fixado no caput, torna-se irregular e

passivel de multa a emissdo das notas fiscais vencidas.

§ 29 - A regra do caput e do § 1° ndo se aplica a nota fiscal de
servicos conjugada com a de venda de mercadorias, prevista no § 1°

do artigo anterior.

Art. 9° - As notas fiscais de prestacao de servicos serao
numeradas tipograficamente, em ordem crescente, a comecgar do
nimero 01 (um) e enfeixadas em talonario de 25 (vinte e cinco) notas

fiscais.

8§ 1° - As notas fiscais de prestacao de servicos também poderdo

ser emitidas por formulario continuo ou avulsas.
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8§ 2° - As notas fiscais nao poderao ser emitidas fora de ordem
numérica, nem ser escrituradas, através do programa denominado

SIGISS, as de numeragao inferior apds uso de numeracdo superior.

Art. 10 - A nota fiscal de prestacao de servicos sera preenchida,

no minimo, em 03 (trés) vias com as seguintes destinagoes:
I - a primeira via sera entregue a pessoa contra quem for emitida;

II - a segunda via ficara arquivada no estabelecimento prestador de

servigos;
III - a terceira via permanecera no talonario, a disposicao do fisco.

Paragrafo Unico - As vias das notas fiscais nao se substituirdo

em suas diversas funcoes.

Art. 11 - A numeracao das notas fiscais podera ser recomecgada

a partir da unidade:

I - automaticamente, quando atingir o n°® 999.999, devendo nesse
caso a numeracao ser precedida de nova série ou subsérie especificada

do simbolo alfabético seguinte;

II - a requerimento do contribuinte e a juizo da Fazenda Municipal,

nos demais casos.

Art. 12 - A nota fiscal sera preenchida por decalque a carbono,
nao podendo conter emendas, rasuras, entrelinhas e borrdes que

prejudiquem a clareza e a veracidade dos registros.

Paragrafo Gnico - Quando do preenchimento da nota fiscal de
prestacao de servicos, deverdao constar necessariamente o nome e

endereco do tomador de servico, e o CNPJ se for pessoa juridica.
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Art. 13 - As notas fiscais serao apreendidas quando os seus

lancamentos apresentarem veementes indicios de fraude.

Art. 14 - Nas operacdes sujeitas ao Imposto Sobre Servigos em
gue ocorra movimentacao de mercadorias devem ser consignados
separadamente o valor do servico prestado e o das mercadorias ou

matérias primas empregadas.

Art. 15 - A partir da exigibilidade da aplicagcao dos Selos Fiscais
de Autenticidade de que trata este Decreto, as notas fiscais
remanescentes e ja confeccionadas em poder dos Contribuintes,

perderdo sua validade.

Art. 16 - A nota fiscal anulada devera ficar presa ao talonario,
com risco transversal, constando o vocabulo “"CANCELADA"” em todas

as vias.

Paragrafo Gnico - Devera ser consignado, no Livro de Registro
de Prestacao de Servicos, a respectiva nota cancelada, através do

programa denominado SIGISS.

Art. 17 - O extravio ou a inutilizacao de livro e documento fiscal
sera comunicado, pelo contribuinte e/ou seu responsavel legal, a
reparticdo fiscal do municipio, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da

data da ocorréncia, observado os seguintes procedimentos:

8 1° - Nos casos de extravios e/ou roubo de livros e/ou

documentos fiscais o contribuinte devera:

I - proceder a publicacdo em jornal de ampla circulagcdo no municipio
em trés edicOes consecutivas, constando os livros e documentos que

foram extraviados, roubados, destruidos ou desaparecidos;
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II - comunicar, por meio de processo administrativo fiscal
devidamente protocolado, o fato a Reparticdo Fiscal municipal de seu

domicilio fiscal, informando:

a) se a perda ou extravio foi fortuita, ocasional ou decorrente de forca

maior;

b) se os livros ou documentos estavam em branco ou escriturados

e/ou utilizados, ainda que em parte;
c) se ha possibilidade de reconstituicao da escrita;

§ 2° - Junto ao comunicado mencionado nesse artigo, devera

ainda o contribuinte apresentar a seguinte documentacao:
I - comprovante das publicagcdes previstas no inciso I deste artigo;

II - fotocopia do boletim de ocorréncia (BO) da autoridade policial que

registrou o fato;

Art. 18 - Nao sendo encontrado o talonario extraviado ou
perdido, a Fiscalizacao Tributaria, valendo-se do recurso disponivel,

fixara ou arbitrara o valor do imposto a ser pago.

Art. 19 - As empresas graficas, sediadas ou nao neste
Municipio, que tenham interesse em confeccionar notas fiscais para
Contribuintes estabelecidos no Municipio de Itapira, deverao
providenciar o seu cadastramento nos termos estabelecidos pela

Secretaria da Fazenda através do programa denominado SIGISS.

Paragrafo unico - O credenciamento mencionado no caput

devera ser atualizado anualmente.

Art. 20 - A solicitacdo de autorizacdo de impressao de

documentos fiscais - AIDF, a partir de 01 de Novembro de 2009,
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devera ser, obrigatoriamente, solicitada por via eletronica através do
programa SIGISS disponivel no site da Prefeitura Municipal, com os

procedimentos:

I - A solicitacdo sera efetuada pelo Contribuinte, indicando a grafica
fabricante, a qual deverd estar previamente cadastrada junto ao

sistema SIGISS, nos termos do artigo anterior deste Decreto;

II - A reparticao fiscal competente podera fazer a aprovacao de
impressdao com base na média mensal de emissao do Contribuinte para

suprir a demanda de um periodo estabelecido por esta reparticao;

III - Nas hipdteses de solicitacdo rejeitada, o Contribuinte devera
comparecer a reparticao fiscal competente para as devidas

justificativas e posterior autorizagao;

IV - A impressao dos documentos fiscais deverao conter os dados

minimos e obrigatoérios apontados no programa SIG-ISS.

V - Nos casos em que o Contribuinte possuir débitos fiscais vencidos
com a Prefeitura Municipal, a reparticao fiscal competente, através do
programa SIGISS, podera, a seu critério, limitar o numero de
talondrios fiscais solicitados, até que seja efetuado o devido

pagamento ou parcelamento dos débitos.
CAPITULO III
DA NOTA FISCAL de SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

Art. 21 - A Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e, é o
documento emitido e armazenado eletronicamente pelo sistema
denominado SIGISS, com o objetivo de registrar as operagoes

relativas a prestacao de servicos.
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Art. 22 - A Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e, conforme
modelo aprovado pela Fazenda Municipal conterd as seguintes

informacoes:

I - numero sequencial;

II - cddigo de verificacao de autenticidade;

III - data e hora da emissao;

IV - identificacao do prestador de servigos, com:
a) nome ou razao social;
b) endereco;

c) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou no

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

d) inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios ou de
Atividades - CCM;

V - identificacao do tomador de servigos, com :
a) nome ou razdao social;
b) endereco;
c) ‘“e-mail”;
d) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
VI - discriminacao do servico;
VII - valor total da NFS-¢e;
VIII - valor da deducao, se houver;

IX - valor da base de célculo;
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X- cédigo do servico;
XI - aliquota e valor do ISSQN;

XII - indicacdo de isencdao ou imunidade relativa ao ISSQN, quando

for o caso;

XIII - indicacao de servico nao tributavel pelo Municipio de Itapira,

quando for o caso;
XIV - indicacao de retencao de ISSQN na fonte, quando for o caso;
XV - numero e data do documento emitido, nos casos de substituicao.

§ 1° - A NFS-e contera, no cabecalho, as expressdes “Prefeitura

do Municipio de Itapira” e “Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e”.

8§ 2° - O numero da NFS-e sera gerado pelo sistema, em ordem
crescente seqliencial, sendo especifico para cada estabelecimento do

prestador de servicos.

8§ 3° - A identificacao do tomador de servicos de que trata o

inciso V do “Caput” deste artigo é opcional:
I - para as pessoas fisicas;

II - para as pessoas juridicas, somente quanto a alinea “c” do inciso V

deste artigo.

Art. 23 - Cabera a Reparticdo Fiscal competente definir os

prestadores de servigos obrigados a emissdao da NFS-e.

Art. 24 - A concessionaria do servico de transporte coletivo
publico de passageiros devera emitir uma NFS-e por dia, informando-

se, no campo “Discriminagao dos servigcos”:

I - o numero ou a identificacao da linha;
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II - a data da prestacao dos servigos;
III - o nUmero de passageiros pagantes transportados no dia;
IV - o niumero de gratuidades no dia.

Art. 25 - Os prestadores de servigos inscritos no Cadastro de
Contribuintes Mobiliarios ou de Atividades - CCM, desobrigados da
emissao de NFS-e, poderdao optar por sua emissdo, e o aceite estara a

critério da Fazenda Municipal.

8§ 1° - A opcao tratada no “caput” deste artigo devera ser
solicitada por meio de requerimento administrativo fiscal, devidamente

protocolado junto a Reparticao Fiscal.

§ 29 - A Reparticdo Fiscal competente notificara o contribuinte
sobre a deliberacao do pedido de autorizacao, pessoalmente, ou na
pessoa de seus empregados, representantes ou prepostos no endereco
do estabelecimento ou, na falta de estabelecimento, no endereco de
seu domicilio, conforme declarados na sua inscricdo no Cadastro
Mobiliario de Contribuintes - CMC.

8§ 39 - Na impossibilidade de entrega da notificagdao, ou no caso
de recusa de seu recebimento, nos enderecos mencionados no
paragrafo anterior, o contribuinte sera notificado na seguinte

conformidade:

I - por via postal com aviso de recebimento a ser datado, firmado e
devolvido pelo destinatario ou por qualquer das pessoas referidas no

paragrafo anterior;

II - por edital publicado em érgao de imprensa local, encarregado das

publicagdes dos atos oficiais.
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8§ 4° - A opcao tratada no “caput” deste artigo, uma vez

deferida, é irretratavel.

8§ 59 - Os prestadores de servicos que optarem pela NFS-e
iniciardo sua emissdao no dia seguinte ao do deferimento da
autorizacao, devendo converter todas as notas fiscais convencionais
emitidas no respectivo més em NFS-e, na conformidade do que dispde

este Decreto.

Art. 26 - A NFS-e deve ser emitida “on-line”, por meio Internet,

no endereco eletrOnico www.itapira.sp.gov.br OU www.itapira.sigiss.com.br

somente pelos prestadores estabelecidos no Municipio de Itapira,

mediante a utilizacdo de Senha Pessoal.

8§ 19 - O contribuinte que emitir NFS-e devera fazé-lo para todos
0s servicos prestados, de forma individualizada para cada tipo de

servigo.

§ 292 - A NFS-e devera ser impressa por ocasidao da prestacao de
servicos em via Unica, sendo que sua impressao podera ser dispensada

na hipdtese do tomador solicitar seu envio por “e-mail”.

Art. 27 - O cancelamento da NFS-e dar-se-a somente nas
hipoteses abaixo e observados os seguintes procedimentos:

I - ndo tenha ainda ocorrido o fato gerador, ou seja, em regra, ainda
nao tenha ocorrido a prestacao de servigos;

II - duplicidade na emissao do documento fiscal;

III - NFS-e emitida com erros relacionados as variaveis consideradas
no calculo do valor do imposto, tais como: valor da operacdo ou da
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prestacao, base de calculo e aliquota; dados cadastrais que impliguem
alteracao na identidade ou no enderecgo de localizagdao do remetente ou
do destinatario; a data de emissdo da NFS-e.

8§ 1° - Nos casos em que o CPF ou CNPJ do tomador nao houver
sido informado na NFS-e ou quando o imposto ja tiver sido recolhido, o
cancelamento da NFS-e dar-se-a somente mediante processo
administrativo fiscal a ser protocolado na Prefeitura Municipal de
Itapira-SP.

§ 2° - O prazo maximo para cancelamento de uma NFS-e
através do SIGISS é de 72 (setenta e duas) horas a partir de sua
emissdo; apods esse prazo dar-se-a somente mediante processo
administrativo fiscal a ser protocolado na Prefeitura Municipal de
Itapira-SP.

Art. 28 - O pedido de cancelamento de NFS-e, formulado
mediante requerimento assinado pelo contribuinte, representante legal
ou pelo contador cadastrado na Ficha de Atualizacao Cadastral - FAC
da empresa requerente, narrando minuciosamente os fatos que o
justifigue e fundamentando a base legal para o cancelamento da NFS-
e, devera ser protocolizado na Divisdo de Protocolo e Arquivo da
Prefeitura Municipal de Itapira-SP, fazendo juntada dos seguintes
documentos:

I - cépia da NFS-e a ser cancelada;

II - coépia da NFS-e emitida em substituicdo a NFS-e a ser cancelada,
na hipdtese prevista no inciso III do artigo anterior;

III - na hipdétese de o pedido de cancelamento se referir a NFS-e
emitida para 6rgao publico, também sera exigido documento expedido
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pela instituicdo publica, justificando os motivos da recusa ou da
devolucdao do documento fiscal emitido anteriormente.

Paragrafo Unico. No caso de requerimento assinado por
procurador, deverao ser anexadas ao processo 0 competente
instrumento de procuracao subscrito pelo titular ou por um dos sdcios
da empresa, bem como da identidade e do CPF do procurador.

Art. 29 - As NFS-e emitidas poderao ser consultadas em
sistema proprio da Prefeitura Municipal de Itapira até que tenha
transcorrido o prazo decadencial, na forma da lei.

Paragrafo Unico - Apds transcorrido o prazo previsto no
“caput”, a consulta as NFS-e emitidas somente podera ser realizada

mediante a solicitacao de envio de arquivo em meio magnético.

Art. 30 - No caso de eventual impedimento da emissdao “on-
line” da NFS-e, o prestador de servicos podera emitir um RPS (Recibo
Provisdrio de Servico) de forma provisdria e devera ser posteriormente

convertido em NFS-e na forma deste decreto. (ANEXO II - modelo de

RPS)

Paragrafo Gnico - O RPS somente podera ser emitido por

contribuintes emissores de NFS-e.

Art. 31 - O RPS devera conter Selo Fiscal de Autenticidade e
sua emissdo sera autorizada mediante solicitacdo de AIDF, pelo
proprio contribuinte, por via eletronica através do programa do

SIGISS, disponivel nos enderecos eletronicos www.itapira.sp.gov.br e

https://itapira.sigiss.com.br, observando o seguinte:
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I - O RPS sera numerado tipograficamente, em ordem crescente, a
comecar do numero 01 (um) e enfeixadas em talonario de 25 (vinte e

cinco) jogos.

II - A solicitacao devera ser feita indicando a grafica fabricante, a qual

estara previamente cadastrada no sistema SIGISS;

III - A impressao dos documentos fiscais devera conter os dados

minimos e obrigatoérios apontados no programa do SIGISS.

Paragrafo Gnico - Em caso de extravio ou perda do talonario
de RPS devera ser observada a mesma disposicao contida no artigo 17

deste Decreto.

Art. 32 - O RPS tera prazo de validade de 02 (dois) anos a

contar da autorizacao do Fisco Municipal para a sua impressao.

Paragrafo Gnico - Apds o prazo fixado no caput, torna-se

irregular e passivel de multa a emissao dos RPS vencidos.

Art. 33 - Salvo disposicao em contrario, o prazo para conversao

do RPS em NFS-e é de até 05 (cinco) dias apds a sua emissao.

8§ 19 - O prazo previsto no “caput” deste artigo inicia-se no dia
seguinte ao da emissdao do RPS, nao podendo ser postergado caso o

vencimento recaia em dia ndo util.

8 2° - A nao substituicao do RPS pela NFS-e, ou a substituicao
fora do prazo, sujeitard o prestador de servicos as penalidades

previstas na legislagcdo em vigor.

Art. 34 - O recolhimento do Imposto referente as NFS-e, devera

ser feito por meio de documento de arrecadacao emitido pelo sistema
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SIGISS, ou através de carné de pagamento, a critério da Fazenda

Municipal.
CAPITULO 1V
DO SELO FISCAL

Art. 35 - O Selo Fiscal de Autenticidade de Notas Fiscais de
Servicos devera conter as seguintes caracteristicas minimas de

confeccao:
I - impresso em quadricromia pelo método “off-set” ou “flexografico”;

II - aplicagdo de tarja holografica de 6.4 mm de uso exclusivo no

territério brasileiro por parte do fabricante;

IIT - impressao de duas tintas de seguranca grafica invisiveis, com

cortes de seguranca que impossibilitem a sua remocao;
IV - papel adesivado com numeracgao sequencial e randomica; e,
V - outras caracteristicas de seguranca fisica e ldgica.

§ 1° - O selo fiscal de autenticidade de notas fiscais devera ser
aplicado na 12 (primeira via) de todas as Notas Fiscais a serem

utilizadas pelos Contribuintes do Municipio;

§ 29 - A aplicagao ou aposicao do mencionado Selo Fiscal de
Autenticidade sera de total responsabilidade das Graficas Credenciadas

conforme consta no artigo 20 e 36 deste Decreto;

§ 39 - Os Selos Fiscais de Autenticidade somente serao
disponibilizados as Graficas Credenciadas de acordo com o disposto

neste artigo;
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§ 49 - A data de inicio da exigéncia da aplicacdo do Selo Fiscal
de Autenticidade é para a autorizacao de impressao de documento
fiscal — AIDF, liberada eletronicamente a partir de 01 de Novembro de
20009.

Art. 36 - As Graficas previamente cadastradas e credenciadas
na Prefeitura Municipal deverao fazer a solicitacao de Selos Fiscais de
Autenticidade junto a Prefeitura Municipal no site

www.itapira.sp.gov.br cuja quantidade sera liberada em funcao do

historico da mencionada grafica requisitante na confeccao de

Documentos Fiscais para os Contribuintes estabelecidos no Municipio.

Paragrafo unico: A distribuicao e a entrega dos Selos Fiscais de

Autenticidade sera efetuada pela reparticao fiscal competente.

Art. 37 - O Fabricante de Selos, a Grafica solicitante e o
Contribuinte serdo considerados “Fiéis Depositarios” dos documentos
denominados “Selo Fiscal de Autenticidade” conforme prevé o Cddigo

Civil Brasileiro.

Paragrafo Gnico - Os “Fieis Depositarios” acima designados
estdo obrigados a prestar contas dos Selos Fiscais utilizados e do saldo
disponivel em estoque no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,

quando convocados expressamente pelo Fisco Municipal.

Art. 38 - O uso indevido do Selo Fiscal de autenticidade, por
parte da Grafica cadastrada e credenciada, acarretara as seguintes

penalidades:

I - Descredenciamento por prazo indeterminado da autorizacdo para a
confeccao de Documentos Fiscais para Contribuintes do Municipio de

Itapira;
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IT - Penalidades na esfera civil e criminal pelo descumprimento da lei
de “Fiel Depositario”;
III - Aplicacdo de outras penalidades prevista na legislacao tributaria

municipal;

IV - A responsabilidade sera apurada e definida por Agentes Fiscais do
Municipio.
Art. 39 - Fica instituido o Controle de Autenticidade de

Documentos fiscais através de consulta via internet no endereco

eletronico da Prefeitura, nas seguintes condigoes:

I - A indicacao para a consulta de autenticidade devera ser impressa
no corpo da Nota Fiscal de forma a incentivar esta consulta, o
mencionado texto encontra-se disponivel no site da Prefeitura no

endereco www.itapira.sp.gov.br.

I - A chave para a consulta de autenticidade sera o numero
sequencial e randdmico impresso do respectivo Selo Fiscal de
Autenticidade ou a assinatura eletronica, quando se tratar de Nota

Fiscal Eletronica;
CAPITULO V
DA DECLARACAO MENSAL DE MOVIMENTO

Art. 40 - As Pessoas Juridicas de direito publico e privado,
inclusive da Administracao indireta da Unidao, dos Estados e do
Municipio, bem como as Fundacgdes instituidas pelo Poder Publico,
estabelecidas ou sediadas no Municipio de Itapira, ficam obrigadas a
adotar, a partir de 01 de Novembro de 2009, o programa SIGISS,

Sistema Integrado de Gerenciamento do ISSQN, para processamento
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eletrénico de dados de suas declaracdes, apresentando mensalmente,
via Internet, a DECLARA(;AO MENSAL DE MOVIMENTO, dos servicos

contratados e/ou prestados.

8§ 19 - Inclui-se nessa obrigacdo o estabelecimento equiparado a

pessoa juridica.

§ 29 - O prazo para lancamento/escrituracao nos livros Fiscais é

de 05 (cinco) dias, contados da data do documento a ser escriturado.

Art. 41 - Salvo disposicdo em contrario, a escrituracdao dos livros
fiscais devera ser encerrada até o dia 10 (dez) do més subsequente ao

periodo a que se refere.

Art. 42 - A DECLARACAO MENSAL DE MOVIMENTO serd gerada

por programa especifico, disponibilizado gratuitamente:

I - Via Internet no endereco eletronico da Prefeitura deste Municipio,

ou seja: www.itapira.sp.gov.br ou https://itapira.sigiss.com.br;

II - nos terminais destinados para esse fim na reparticao fiscal

competente na Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 43 - A apuracao do imposto sera feita através do programa
SIGISS, salvo disposicao em contrario, até o dia 15 (QUINZE) do més
seguinte, sob a responsabilidade individual do contribuinte ou
contabilista responsavel, mediante lancamentos contabeis de suas
operacOes tributaveis, os quais estardo sujeitos a posterior

homologacao pela autoridade fiscal competente.

8§ 1° - Todas as Notas Fiscais ou Faturas, tributadas ou nao,

relativas aos Servicos Prestados deverdao ser lancadas e ter sua
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escrituracao  encerrada mensalmente por meio  eletrénico

disponibilizado via Internet, através do programa SIGISS;

§ 2° - Os impostos devidos no Municipio de Itapira, oriundos das
transacdes descritas no paragrafo anterior, deverao ser pagos até o
dia 15 (quinze) do més subseqiente, através do carné de pagamento

ou através do boleto bancario gerado pelo Sistema SIGISS.

8§ 3° - O prazo para enviar as Declaragdes Mensais de servigos
prestados e tomados eletronicamente através do programa SIGISS,
sera até o dia 10 (dez) do més subsequente ao més declarado ou

escriturado.

§ 49 - Deixar de enviar ou enviar de modo incorreto e inveridico
os dados, através do sistema denominado SIGISS, a declaracdo de
movimento mensal no prazo, estabelecido neste artigo, implicard na
aplicacao da penalidade prevista no inciso VIII, do artigo 88 da Lei n®

1.079/1972, modificada posteriormente.

Art. 44 - Os contribuintes que nao prestarem servigos sujeitos
ao ISSQN e os tomadores que nao adquirirem servigos, tributados ou
nao tributados, dentro do més em vigor, deverdao informar
obrigatoriamente, através do programa SIGISS, a auséncia de
movimentacao econOmica, através do “ENCERRAMENTO DE
ESCRITURAGAO SEM MOVIMENTO".

Art. 45 - O recolhimento do ISSQN retido na fonte, previsto na
legislagdo vigente, far-se-a em nome do responsavel pela retengao,
observando-se o prazo regulamentar para recolhimento e as demais

condicoes previstas neste Decreto.
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8§ 192 - O tomador de servigcos com inscricao junto ao cadastro
mobilidrio municipal deverd efetuar a sua declaracdo mensal de
movimento tomados e efetuar a emissao da respectiva guia de

recolhimento do ISSQN retido na fonte através do sistema SIGISS;

8§ 292 - O tomador de servicos estabelecido em outro Municipio,
devera efetuar a declaracdo mensal avulsa de movimento, referente
aos servicos tomados nesta Municipalidade e efetuar a emissao da
respectiva guia de recolhimento do ISSQN retido na fonte através do

sistema denominado SIGISS;

8§ 3° - O nao recolhimento do valor do ISSQN retido na fonte
caracterizara “apropriacdo indébita” e sujeitara o responsavel pela

retencdo as penalidades previstas na Lei em vigor.

Art. 46 - As concessionarias de servigos publicos, instituicdes
financeiras e estabelecimentos bancarios, de crédito, financiamento e
de investimento estdo dispensados da emissdao de notas fiscais de
servicos, ficando, porém, obrigados ao preenchimento da planilha
disponivel no programa SIGISS, declarando a receita bruta,
detalhando-a por conta analitica, baseada no plano de contas do
Banco Central ou outro 6rgdo do Governo Estadual ou Federal, bem

como nos Servicos definidos na legislacao tributaria municipal vigente.

8§ 1° - Os estabelecimentos mencionados no "caput" deverao
manter arquivados na agéncia local, para exibicdo ao Fisco Municipal,
0s mapas analiticos das receitas tributaveis e os balancetes analiticos

padronizados pelo Banco Central;

8§ 2° - Os mapas analiticos deverdao conter o nome do

estabelecimento, o nUmero de ordem, o més e o ano de competéncia,
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o numero de inscricaio municipal, a codificacdo contabil, a
discriminacao dos servicos e o0s valores mensais de receitas

correspondentes.
CAPITULO VI
DA SENHA DE ACESSO

Art. 47 - Todos os Escritérios de Contabilidade, Contabilistas e
Técnicos em Contabilidade que prestam ou executam servicos para
Contribuintes do Municipio deverdo, obrigatoriamente, constar no
cadastro mobilidrio de contribuintes no programa SIGISS para receber

senha de acesso.

Art. 48 - Todo o acesso ao sistema integrado de gerenciamento
do ISSQN denominado SIGISS, sera efetuado obrigatoriamente
através de Senhas de Acesso disponibilizadas pela Prefeitura de
Itapira, as quais serdo entregues e distribuidas na reparticdo fiscal

competente.

Paragrafo Gnico - A senha de acesso ao sistema SIGISS sé
podera ser entregue ao proprietario da empresa ou pessoa autorizada

portando procuracao assinada pelo proprietario.

Art. 49 - O uso indevido da "“Senha de Acesso” pelo
programa SIGISS sera de total e inteira responsabilidade de todos os

possuidores e usuarios das mesmas.
CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50 - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdoes em contrario.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPIRA, em 22 de agosto de
2012.

Eng® ANTONIO HELIO NICOLAI

PREFEITO MUNICIPAL

Registrado em livro préprio na Divisao de Atos Oficiais e publicadono

quadro de editais na data supra.

DANIELA RODRIGUES OLIVEIRA

CHEFE DE ATOS OFICIAIS
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ANEXO |

MODELO NOTA FISCAL DE SERVICOS
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ANEXO 11
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